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Popis pracovnych miest RFK FMP

Interny manudl procedir
Referat finan €nej kontroly Fondu malych projektov

KoSicky samaospravny kraj

Interreg V-A SK-HU

Veduci Referatu finanénej kontroly Fondu malych projektov KSK

Poziadavky

Kvalifika ¢né predpoklady — vSeobecné:
« VS vzdelanie 2. stufa ekonomického zamerania

Kvalifika ¢né predpoklady — Specifické:

» anglicky jazyk — arovi stredne pokréla / B2
a alebo/

* madarsky jazyk — Groue pokraiila / B2

» znalos Systému riadenia ESIF

» znalog zakona o vykone prace vo verejnom zaujme

» znalog zakonnika prace

* znalog z&kona o verejnom obstaravani

* znalos zékona o &ovnictve

» projektovy a finatiny manazment

e prelad v mzdovej agende

» vyZaduje sa znalésizemia KSK a BAZ Zupy (opravnené Uzemie na ktopvabieha
implementacia malych projektov FMP — zakladné zstalekonomické, kultirne,
socialne, oblasverejnej spravy)

* znalog prace s PC — uzivdte

e prax vdanom alebo pribuznom odbore minimalne § rok

Osobnostné predpoklady:
e organiz&né schopnosti

* schopnos motivova’ l'udi

» schopnos delegovéd a rozdéova’ ulohy
e zodpovednas

e spdahlivog

* komunikativnos
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Popis pracovnej pozicie :

zabezpeéuje ariadi prace suvisiace svykonom fitiaej kontroly vydavkov
prijimatd’ov malych projektov FMP,

zabezpeuje a riadi proces administrativnej kontroly veéfjn obstardvania,
financovania a kontroly projektov,

zabezpeuje a riadi vykon finaénej kontroly na mieste,

spolupracuje pri vykone externych kontrol, auditoeertifikasnych overeni,
vykonava prace spojené s rieSenim a administracganovnalosti, finatnych oprav
a vysporiadanim finamych vz’ahov,

spolupracuje pri vypracovani a aktualizacii riadjacdokumentacie suvisiacich
s implementaciou projektov, predovsSetkym IMP a jelarzii, prirdiek adalSich
dokumentov.
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Finanény kontrolor Referatu finan énej kontroly Fondu malych projektov KSK

Poziadavky

Kvalifika ¢né predpoklady — vSeobecné:

VS vzdelanie 2. stum ekonomického zamerania

Kvalifika ¢né predpoklady — Specifické:

anglicky jazyk — Urovi stredne pokréla / B2

a alebo/

mad’arsky jazyk — Urove pokraiila / B2

znalos Systému riadenia ESIF

znalog zakona o vykone prace vo verejnom zaujme

znalog zakonnika prace

znalog’ zakona o verejnom obstaravani

znalog’ zakona o &tovnictve

prel’ad v mzdovej agende

vyzaduje sa znalédizemia KSK a BAZ Zupy (opravnené Uzemie na ktopvabieha
implementacia malych projektov FMP — zakladné zstalekonomické, kultirne,
socialne, oblasverejnej spravy)

znalos prace s PC — uzivdteMS Excel — pokréila

prax v danom alebo pribuznom odbore minimalne § rok

Osobnostné predpoklady:

vynikajluce organiz&né schopnosti
kultivovany pisomny a slovny prejav
schopnos planova

rozhodnos

schopnos delegova ulohy
samostatna$ spd’ahlivos’

Popis pracovnej pozicie :

100, financna kontrola opravnenosti vydavkov prijim&ie malych projektov Fondu
malych projektov v zmysle legislativy EU, SR, pdiel Programu a pravidiel FMP
zahnajuca predovsetkym :

1. overenie pravdivosti, kompletnosti a spravnosti,

2. overenie realnosti, opravnenosti, aktualnosti ael@gvania sa narokovanych
vydavkov, ktoré sa vykonava pcl. 60 VSeobecného nariadenialal3
Vykonavacieho nariadenia,

3. matematické overenie vypin opravnenej sumy (overenie poloziek tvoriacich
uctovny doklad a ich porovnanie s fingrym planom v zmluve o FP, overenie
na urovni vykazu vymer pri jeho existencii),
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4. overenie matematickej spravnosti Udajov o dodantygstaroch, sluzbach a
pracach uvedenych na faktdrach a inych relevantpydbzenych dtovnych
dokladoch vo vZzahu k mnoZstvu a jednotkovej cene, k objemu a jibave]
cene, a overenie &ov jednotlivych poloziek,

5. overenie suladu s legislativou SR a legislativou tajicou sa najma
verejného obstardvania, ochrany Zivotného prostretbvnosti prilezitosti
a publicity,

» finantn& kontrola na mieste,

» vystavenie Vyhlasenia o opravnenosti vydavkov,

» kontrola procesov VO na zéklade platnych pravnyepisov a nariadeni,
» zabezpeéenie archivacie relevantnych dokumentov.



